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Az iskolai kényvtar miikodési szabalyzatanak alapdokumentumai:

11.

Az iskolai kényvtar miikodési szabalyzata a kozoktatasra vonatkozd szabalyokat és a
kényvtarakra vonatkozé eldirasokat egyarant figyelembe veszi.

Ezek a kovetkezok:

e 2011, évi CXC, tirvény a nemzeti kiiznevelésrol

v 2072012, (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktutdsi intézmmények
miikodésérol és a koznevelési intézmények névhaszndlatarol

w1997, évi CXL Torvény a kulturdlis javak védelmérdl és a nyilvanos konyvidari
elldtdsrol és a kdzmiivelodésrol

3/1975. (VI 17.) KM - PM szamu egyiittes rendelet a konyvtari alloméany
rendezésérdl és allomanybdl valo torlésérol szold szabalyzat; 1993, évi LXXIX.
Torvény a kbzoktatasrdl, 2003. évi LXV. Torvénymodositdsa; 11/1998. (V1. 8.) MKM
rendelet, valamint ennek modositasardl szold, 16/1998. (IV.8.) MKM rendelet;

2012, évi CXXV. Torvény a ftankényvpiac rendjérdl 2012 .szep.1-161

11/1994, (V1. 8.) MKM rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél;
valamint a kéltségvetési torveény.,

A kényvtarra vonatkozo adatok

A kionyvtar elnevezése: Tiszakécskei Reformdtus Altaldnos Iskola és Gimndzium
A kényvtar székhelye: Tiszakécske, Templom tér 3.
Levélcim: 6060 Tiszakécske, Templom tér 3.

Telefon: 76/441-032 Fax: 76/441-052

. A Kinyvtar bélyegzdje: Azonos az intézmény bélyegzojével.

A kinyvtar fenntartasa

Az iskola fenntartéja: Reformatus Egyhazkozség Tiszakécske
6060 Templom tér 2.

. Az iskolai konyvtar fenntartdsarél és fejlesztésérol az iskolat a tiszakécskei

Reformatus Egyhazkozség az iskola koltségvetésében gondoskodik. A szakszerit
kényvtari szolgaltatasok kialakitdsaért a konyvtarat miikddietd iskola és a fenntartd
kézosen vallal feleldsséget.



.

6. Az iskolai koOnyvtdr mikodését az iskola igazgatdja irdnyitja és ellenérzi a ne-

veldtestiilet javaslatainak meghallgatdsaval.

A konyvtar meghatarozasa, feladatai

Az iskolai kbdnyvtar az oktatdsi-nevelési intézmény (tovabbiakban iskola) tanitdsi,
tanuldsi médiatara, oktatasi helyszine ¢€s kommunikdcidés centruma. Iranyitasi,
pedagogiai és financialis szempontbdl a miikodtetd intézmény szerves része. Sajatos
eszkOzrendszerével segiti az iskolat pedagodgiai programja megvalositasdban,
masrészt; mint a konyvtari rendszer tagja a mindenkor érvényes konyvtari
jogszabalyok, szabvanyok szerint miikodik.

Gyljteménye széleskbriien tartalmazza azokat az informacichordozokat, in-
formaciokat, amelyeket az iskola oktaté-neveld tevékenysége hasznosit, befogadva és
felhasznalva a killonboz6 rogzitési, taroldsi, atviteli és keresd technikékat,
Rendelkezik a kiilénbz6 ismerethordozdk hasznalatihoz, ill. az Gjabb dokumentumok
eltéllitasahoz sziikséges eszkzokkel.

Szakszerlien elhelyezett és feltart gyljteményére €s a kényvtdri halozaton elérhetd
forrasokra épiild szolgaltatasaival az iskola tevékenységét atfogd forrdskézpontként,
informacids kézpontként mikodik.

Az iskolai konyvtdr komplex egység, amelyet a tanitdshoz, tanuldshoz nélkii-
16zhetetlen ismerethordozdk, a hasznalatukhoz/elallitdsukhoz szitkséges eszkozok és
szolgaltatasok rendszere alkot, és amely a pedagdgiai folyamattal szemben tamasztott
fejlodé  kovetelményeknek  megfelelden  rugalmasan  képes  fijraszervezni
tevékenységeit, szolgéltatasait.

Az onallod ismeretszerzés elsajatitasa érdekében tantervi program szerint szervezi €s a
neveldtestlilettel  egylitmitkddve valositja meg a tanuldk  kdnyviarhaszndlati
lelkészitését, segiti informatikai szemléletiik, informacidkezelési szokasaik
kialakitasat.

Az iskolai konyvtar széleskéri lchetOséget kinal az Onmiivelésre, az olvasas-
fejlesztésre, a csoportos és egyéni tanulas technikdjanak, modszereinek elsajatitasara, a
személyiség komplex és differencidlt fejlesztésére.

A konyvtar feladatait az iskola pedagogiai programja ¢s a NAT is meghatarozza.

Gyljteményét az iskola igényei szerint és a mindség elvét érvényesitve folyamatosan
fejleszti, gondozza. A nyomtatott dokumentumokon (kényv, idészaki kiadvany,
segédkonyv stb.) kiviil gyljti a nem nyomtatott ismerethordozdkat (diafilm,
hanglemez, hang- ¢s videokazetta, zenei CD, CD-ROM, szadmitégépes floppy,
multimédia CD stb.);

10.Egységes gylijteményét hozzaférhetévé teszi a konyvtarhasznaldk (tanuiok,

pedagogusok, technikai és adminiszirativ dolgozok) részére €s biztositja a kiilonbozd
informacidhordozok hasznélatdhoz sziikséges technikai eszkozoket. Gylijteményébdl -
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IV.

az igényeknek és lehetdségeknek megfelelden - letéteket helyez el az iskola kildénb6z6
helyszinein;

11.Lehet6séget ad a kiilénbozé dokumentumok masolasara, sokszorositasara, 11j oktatéasi
anyagok Osszeéllitasara (oktatécsomag), Gj dokumentumok eldéllitdsara (hang-,
videofelvétel, fotéfelvétel, Internetrdl let6ltott tartalmak stb.);

12. Gylijteményén, eszkdzein és tajékoztatd forrdsain alapuld szolgaltatdsaival kielégiti az
iskola tevékenységébol eredd informaciods igényeket;

13. Kielégiti a pedagdgusok alapvetd szakirodalmi és informécios igényeit, tajékoztatast
ad az iskolai, a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekben miksdd
konyvtarak, ill. a nyilvanos kényvtarak  dokumentumairdl, szakiranyu
szolgéltatasairdl,

14. A dokumentumok iranti igények kielégitésében és tijékoztatod feladatai ellatasahoz
sajat eszkdzein kivill kdzvetiti és felhasznalja a knyviari rendszer szolgaltatasait.

15, Sajat gyyteményén ¢s eszkdzein kiviil felhasznalja a helyi, regionalis, ill. viligméretti
haldzaton hozzaférhetd bibliografiai és teljes szévegl informacios forrasokat;

16. A Nemzeti Alaptanterv és a kerettantervek kdnyvtarhasznalati kovetelményei alapjan
kozrem{kodik a helyt konyvtar-pedagdgiai program, konyvtar-haszndlati tantervek
kidolgozasaban, és Osztdnzi, szervezi, segiti minden miveltségteriileten gyakorlati
megvalositasat, mikézben maga is részt vallal a konyviarismereti- ¢és hasznaloi
képzésben;

17. Kényvtarhasznalati orak tartasaval fejleszti a tanulok koényvtarhaszndlati felké-
sziiltségét, haszndldi szokdsait, felkésziti Oket a korszerli konyvtari informéacids
technikakra;

18. Pedagogiai  aktivitassal kozponti helyet t6lt be a nevelotestilettel szoros
egylittmiikddésben a tanuldk informécioszerzé, -kezeld, kommunikécids keé-
pességeinek fejlesziésében, a kivanatos olvasasi, tanuldsi szokasok kialakitasaban,

19. Mint az iskola nyitoti kommunikécids centruma, demokratikus féruma lehetdséget ad
a kényvtarhoz kapcesolddd programok megszervezésére, a didkok dntevékenységére.

20. Az iskolai konyvtar kozremiikodik az iskolai tankdnyvelldtas lebonyolitasaban. (4.
szamu melléklet)

Az iskolai konyvtar gyiijtokore, Allomanyanak alakitasa

21. Az iskolai konyvtar gyijtoksrét az intézmény altal megfogalmazott és a nevelotestiilet
altal elfogadott pedagdgiai program hatarozza meg, allomanyalakitasi szempontjait,
kereteit a szervezeti ¢s mitkodési szabalyzat rogziti. A gylijtokén szabalyzatnak (1d. 1.
sz. melléklet) megfeleltetett konyvtari allomany eszkoziil szolgdl a pedagdgiai
program megvalositasdhoz. Az allomanyalakitas soran figyelembe veszi az igazgato, a
neveléi  kozosség véleményét, Az alloméany tervszerd, meghatarozott irdnyn



22,

23,

24.

25

26.

27.
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28.

29.

fejlesztésekor az iskola pedagogiai programja altal megfogalmazott cél- és
feladatrendszerbél kell kiindulni, amely meghatarozza a kdényvtar alapfunkciojat.

Az iskolai kényvtar allomanya vérel, ajdndék és csere itjan gyarapodik. Az éllomany
gyarapitasara szant Osszeget az iskola koltségvetésében kell eldiranyozni. A
gyljtemeny gyarapitasara fordithatd osszeg felhasznalasaért a konyvtaros felelds.
Hozzgjaruldsa nélkiil az iskolai kényvtar szamara konyvet vagy mas dokumentumot
senki nem vasdrothat.

Az iskolai konyvtar allomanyabdl folyamatosan, évente legalabb egy alkalommal ki
kell vonni az elavult tartalmq, a foléslegessé valt és a természetes elhasznalddas
kévetkeztében alkalmatlanna valt, valamint az elveszett dokumentumokat is.

A kionyvtar targyi és személyi feltételei

A konyvtar az iskola foldszintjén talalhato, jol megkozelithetd helyen.

. A kényvtari teenddket két 6 latja el, az egyikiik egyetemi végzetiséggel rendelkezd

konyvtaros, aki rendelkezik konyvtari szakképesitéssel, a masik informatikus
konyvtaros egyetemi végzettséggel rendelkezik.

A konyviar egyszerre 20 tanuld befogadasara alkalmas. Rendelkezik egy feldolgozdi
szamitogéppel, 5 tanulodi szamitogéppel és internet kapcesolattal.

A konyvtarhelyiségben elhelyezett dokumentumok részben szabadpolcos rendszerben
vannak
—  konyvéllomény kézi- és segédkdnyvtar

kolesondzhetd dllomany

a. szépirodalom betlirendben

b. szakirodalom ETO szerinti szakrendben
— audiovizudlis dokumentumok
- nevel6i kézipéldanyok,
—  multimédias eszkézok
- CD-ROM

Az iskolai kényvtar szolgaltatasai

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait ¢s hasznalati rendjét a helyi pedagogiai
programnak, a kényvtarhasznalati tanterveknek megfeleléen, ill. a kényvtari rendszer
altal nyujtott lehetdségek és a helyi adottsagok figyelembevételével szervezi meg.

A dokumentumok védelme, illetbleg a kdnyvtarhaszndldk jogainak érvényesitése
érdekében a konyvtarhasznalat részletes feltételeit a hazirend rogziti, amelyet
nyilvanossagra kell hozni.
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Az iskolai konyvtar feladata, hogy a tanitasi napokon biztositsa hasznéloi (tanulok,
pedagogusok, a neveld, oktatdé munkat kézvetlentl segité dolgozok, adminisztrativ
alkalmazottak) szdméra a konyvtarhasznalat jogédt, megfelelé idépontban a nyitva
tartast.

A konyvtar gylijteményének, tajékoztato és technikai eszkdzeinek egyéni és csoportos
helyben hasznélata.

A helyi pedagégiai programban megtervezett konyvtarhasznalati 6rak megtartasa,
kozremtkodés a konyvtarra éplilo szakorak elokészitésében és megtartasaban.

Olvasdszolgalat, tajékoztatd szolgalat (tajékoztatas a konyvtarhasznalat mddjarol, a
kényviar gylijtemeényérdl).

Konyvtari dokumentumok kélesénzése,

.Felkérés esetén, a tandran kivilli foglalkozasok (szakkér, tehetséggondozas,

felzarkéztatd stb.) szervezésében, megtartasaban valo részvétel.

Konyvtari dokumentumok masolasa, kozremiikddés 1j ismerethordozok eléalli-
tasaban.

Téjekoztatds az iskolai konyvtarak, a pedagogiai gyljtékor, valamint az iskola
szakmai profiljanak megfeleld szakkényvtarak dokumentumairol, szolgaltatasairol.

A kényvtar nyitva tartasat Ggy kell megtervezni, hogy a képzést idében és a tanitasi
orat kovetden biztositani tudja a kdnyviarhasznalati, konyviarra épiild szaklargyi ordk
és egyéb foglalkozasok zavartalan megtartasat, az 6ravezetéshez szitkséges konyvek €s
egyéb dokumentumok kolcsonzését, és lehetéséget adjon az egyéni, helyben
hasznalatra, tdjékozodasra, olvasasra, tanulasra, kolcsonzésre. Az iskolai kényvtar
nyitva tartasat az iskola 6sszesitett dérarendjében fel kell tiintetni.

A csoportos foglalkozdsok megtartdsdhoz elére meg kell tervezni a kényviar
Orabeosztasat, hogy a tartalmi és technikai elOkészitésiik biztosithatd legyen. A
konyvtar hasznalatit nem igényld orarendszeril tanitas szamara nem vehetdk igénybe a
kényvtdr helyiségei.

A nevelést és oktatidsi intézmények konyvtdrai egyiittmitkdédnek a pedagogiai
szolgaltalo intézmények kényvtdraival, a szakmai munka kiilénbozd teriiletein.

Az iskolai konyvtar elsddleges feladata, hogy gylijteményével €s szolgaltatasaival az
iskoldban folyd oktatd-neveld munkét segitse. Ennek megfelelden a kényvtar mind a
pedagdgusoknak, mind a tanuldknak lehetové teszi a teljes allomanya egyéni é€s
csoportos hasznalatat.



a} Helyben haszndlat

A csak helyben hasznalhatd dokumentumok kivételével alloméanyat kélesénzi.
Kivételes esetben a kézikényveket zarast6l nyitasig, hazavihetik. A helyben hasznalat
targyi feltételeit és személyi feltételeit az iskoldnak, szakmai feltételeit a konyvtéros
tandrnak kell biztositani.

A kényvtaros tandrnak szakmai segitséget kell adnia:
- az informécidhordozdk kozitti eligazodasban,
- az informaciok kezelésében,
- a szellemi munka technikdjénak alkalmazasaban,
- a technikai eszk6z06k hasznalataban.

Az iskolai konyvtar csak helyben hasznalhaté dokumentumai:
- kézikdnyvek
- muzedlis dokumentumok
- folyoiratok

b) Csoportos haszndlat

Az osztalyok, a tanulocsoportok részére a kényvtaros tanar foglalkozasokat tarthat. A
konyvidr helyisége Orarendszerfi tanitds szamdra nem vehet$ igénybe, mert
akadalyozza a kdnyviar miikodését,

c) Kolesonzés

A konyvtarbdl barmely dokumentumot, csak a konyvtaros-tanar tudtédval lehet kivinm.
Dokumentumokat kodlesdndzni csak a kélesdnzési nyilvantartasban valo rogzitéssel
szabad. Egy tanulo egyszerre 2-4 db dokumentumot kdlesondzhet 2 hétre. Kérésre ez
az 1d6 egyszer hosszabbithato.

A kolcsonozheté dokumentumokra eldjegyzeés kérhetd, Ha egy tanuld eltavozik az
iskolabdl, az osztalyfonok, mielétt kiadja a bizonyitvanyt, koteles a konyvtartdl
igazolast kérni, hogy a didknak nincsen kdnyvtartozasa.

Elveszett vagy megrongalodott dokumentumot az olvasé koteles egy hibatlan
példannyal vagy a konyvtar szamara sziitkséges mas miivel potolni.

d) A konyvtar egyeb szolgdltatasai (igénytdl- és felszereltségtdl fiiggo)
— informaciodszolgaltatas
- témafigyelés
~ gjanlo bibliografia készitése

e) Nyitva tartas: a kblesénzési id6 heti 15 ora.

Az aktualis nyitva tartast a tanév rendje tartalmazza.

42. A konyvtaros tandr munkarendjét, feladatainak részletes megfogalmazasat a
munkakori leirds tartalmazza.
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

Az iskolai kényvtarat az iskola tanuldi, pedagdgusai, adminisziratorai és technikai
dolgozdi a nyitvatartasi idében hasznélhatjak.

Minden kényvtarhasznald koteles a kényvtar rendjét megbrizni. A konyvtirba
tanszereken kiviil mas nem vihet6.

A konyvtar gazdalkodasa

Az iskolai  kényvtar feladatainak  ellatasihoz szitkséges feltételeket az
iskola koltségvetésében biztositja. Az iskola gazdasdgi vezetGje gondoskodik a napi
miikSdéshez szitkséges eszkozokrél és a szocilis feltételekrdl,

Az iskolai konyvtar mikodéséhez sziikséges dokumentumok, informacidhordozok,
nyomtatvanyok beszerzése - az iskola koltségvetésében biztositott Osszegh6l - a
konyvtaros feladata.

A beérkezett dokumentumok szdmlainak kiegyenlitése és a pénziigyi szabalyoknak
megfeleld konyvelése az iskola gazdasagi szakemberének feladata.

- A gazdasdgi-, pénziigyi iratok megérzése a gazdasagi szakember feladata. Az iskolai

kényvtar miikodési szabalyzata a jovahagyés napjan 1ép életbe,




IX. Az iskolai konyvtar miikiodési szabalyzatanak mellékletei

1. sz. melléklet: Gytijtokori Szabalyzat

2. sz. melléklet: Az iskolai konyvtar kdlesonzési rendje
3. sz. melléklet: Munkakéri leiras

4, sz. melléklet: Tankonyvtari szabalyzat

«  20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
miikédésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatdirdl rendelet értelmében
a kényvtir SZMSZ mellékletét képezi:

v Gydjtokiri Szabalyzat
»  Konyvtdrhaszndlati Szabdlyzat
» A kényvtdros tandr munkakori leirdsa

s Tankdnyvkezelési szabalyzat

Tiszakécske, 2018. augusztus 23.
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L. sz. melléklet:
Gyljtokori szabalyzat

L. A gyiijtékor indoklasa

Az allomény tervszerii, meghatarozott iranyt fejlesztését az iskola pedagdgiai programja altal
megfogalmazott cél- és feladatrendszer hatdrozza meg. Az iskolai kényvtarak erésen
valogatva gylijtenek, ezért a gylijtékori szabalyzatnak rdgzitenie kell az egyes alloményrészek
specidlis sajatossagait. A dokumentumok kivalasztasa, pedagdgiai felhasznalasa, ill. ennek
meglervezése, megszervezese a kdnyvitdros tandr €s a neveldtestiilet egyiittmilkodését igényli.
Az iskolai konyvidr feladata biztositani a tanulok és a tandrok ellatdsat olyan
informacidhordozokkal, amelyek fontos szerepet tdlienek be neveld-oktatdé munka
folyamataban.

A kbnyvtar az iskola egész életét atszovi. Megjelenik az Informatika miiveltség-teriiletben, A
magyar, informatika ¢s osztalyfonski érakon jelenik meg a kdnyvtarhasznalatra nevelés, mint
reszmitveltségi teriilet. Az informatika tantargyon beliil tdmbésitve jelenik meg a
kényvtarhasznalati ora.

Emellett a forrdsalapi ismeretszerzésre nevelés a konyvtiros tanar mellett az egész
neveldtestillet feladata. Az informacidhordozokkal vald megismerkedés, a szellemi munka
technikdinak alkalmazasa mind segiti tanuloinkat abban, hogy formalodjék a késébbi
tnképzésre valo igénylik. Célunk nem az, hogy tanuldink ismereteket halmozzanak fel,
hanem az, hogy alkotd részesei legyenek az ismeretszerzésnek és feldolgozasnak, s ezzel
mind kreativitasuk, mind onallésdguk fejlodjék. A megtanitott ismerctek rendszeres
alkalmazdsa a szakordkon gyakorlas Otjan valnak €16vé, s igy lesz a tantargy is
tantargykdzivé.

Emellett a konyvtar a szabadidé eltdltésének is egyik legjobb eszkdze, a tanuldk aktiv
pihenésében is fontos szerepet jatszik.

A konyvtar sokoldaltian igyekszik biztositani a hatteret a tandrok igényeihez, tanuldink
latokdrének tagitasdhoz, és nem utolsésorban a teljes ember neveléséhez. Mint gimnézium
érettségit ad, és a felséfokd intézményekben val6 tovdbbtanuldsra is széles kérben felkészit,
ezért a human mellett a redlérdeklédésnek is meg kell felelnie.

A konyvtar dlloménya ennek érdekében évrdl évre atgondoltan és egyen-silyosan gyarapszik.
Allomanyunk valamivel tSbb, mint 7.000 dokumentum. Anyagi lehetoségeinkhez mérten a
konyvtar fejlesztését az iskola biztositja. A gyarapitdsndl a miveltség megszerzésének
lehetdségeit szem eldtt tartva kiilondsen fontosnak tartjuk az értékek kozvetitését.

1.1 F& gyiijtckor

Az iskolai konyvtar feladata biztositani a tanulok €s a tanarok ellatdsat olyan
informaciéhordozokkal, amelyek fontos szerepet téltenek be a neveléoktaté munka
folyamatdban. A konyvtar alapfunkciojabsl adodé feladatainak megvaldsitasat segitéd
dokumentumok tartoznak az dllomany f6-gytijtokérébe: frasos nyomtatott
dokumentumtipusok koziil
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- a kézi &s segédkonyvek,

- a helyi tantervben meghatarozott hazi olvasmanyok,

- az Gravezetés keretében munkaltatd eszkdzként hasznélatos miivek,
- a tanitast-tanuldst segitd nem nyomtatott ismerethordozok,

1.2, Mellék gyiijidkor

A konyvtar kicgészitd funkciojabol eredd szitkségletek megvalositasat a mellék gyljidkorbe
sorolt dokumentumok adjak.

-a tananyagot kiepészitd, vagy ahhoz kapcsoldds ismeretkdzlé és szépirodalom,
tankonyv,

- ifjsdgi szorakoztatd ismeretk6z16, szépirodalom,

- a sokoldalt szemléltetés és gyakoroltatas céljainak megfelel miivek,

- a pedagdgusok on- és tovabbképzését segitd hatartudoményok.

a NAT-ban tantargyként kiilon nem szerepld, de megjelend részmiiveltségi teriiletek

- szakirodalma

- a pedagogia hatéarteriiletei

2. A konyvtar gyiijtékérét meghatarozoé helyi tényezdk
Az iskola szerkezete és profilja:

— Iskolaotthonos képzés alsé tagozaton.

—~ Német és angol nyelv magasabb 6raszami képzése.

— Informatika oktatas kiemelt éraszamban.

~ Hit- és erkdlcstan tantargy heti 2 éraban évfolyamonként.

Az iskola oktatdsi- nevelési célja:

— Az éltalanos iskolai és gimnaziumi tantervnek megfeleléen széleskordl, korszerti
ismeretanyag és altalanos miiveltég kdzvetitése és ataddsa.

— A tanulok fizikai és szellemi képességeinek kibontakoztatasa.

— Olyan keresztyén kizdsség teremtése, amely a fiatalok hitben valé megerdsddéséhez,
nemzeti hovatartozasuk vallalasahoz letki-erkdlesi példat, tAmaszt és keretet ad.

~ Pedago6giai programban foglaltak szerint.

A tehetséggondozds és felzdrkoziatdasi program az iskola helyi tanterve szerint:

A tobblettudas (érdeklédés, képesség, tehetség alapjan) forrasai iranti érdeklodés felkeltése,
egyéni feladat megjeldlés, a forrdshaszndlat médjanak megtanitdsa, a (obblettudas, a tehetség
megnyilvanulasi lehetdségeinek biztositasa. A szociokuluralis hattérbdl adédé hatrdnyok
kompenzalasa a tudasforrasokhoz vald hozzajutds lehetéségének folyamatos biztositasaval.
SNI-s tanuldk dokumentumokkal vald ellatasa.
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3. Az iskolai kényvtar gyijtékore formai oldalrol

3.1 Irdsos-nyomtatott dokumentumok
- konyv
— periodika

3.2, Audio-vizudlis dokumentumok

~ hangz6 dokumentumok

— hangkazetta (hanglemez)

- zenei CD - lemez

~ hangos- képes audiovizualis dokumentumok
—  CD-multimédias program

- szamitogépes multimédias program

— oktatocsomag

~ DVD

4. A gyiijtés szintje és mélysége

Az iskolai konyvtar erdsen valogatva gylijti anyagét.

4.4, Kézikompviari dllomdny

A miveliségi teriiletek alapdokumentumai az éltalanos és kozépiskolai életkornak
megfelelden:

Teljességre torekvéen kell gyljteni:

- altalanos és szaklexikonokat,

- altalénos és szakenciklopédiakat,

- szotarak, fogalomgyiijteményeket,

— kézikonyvek, osszefoglalokat a fentiek figyelembevételével,
— adattarakat, atlaszokat

4.2, IsmeretkozI6 irodalom
Teljességre torekvoen kell gytjteni:

— az alapvizsga kovetelményrendszerének, az érettségi vizsga és a
felvételi tantargyak megfeleltetett kdzépszintli irodalmat,

~ a kozismereti és szakmai tantargyi programokban meghatarozott hazi
¢s ajanlott olvasmanyokat,

-~ a munkaeszkdzként hasznalatos dokumentumokat,

— atanuldkat érinté palyavalasztasi kiadvanyokat.
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Valogatva:

helytorténeti miiveket,
a NAT-hoz kapesolodo kiegészitd szakirodalmat,
az oktatasban érintett hatartudoményokat.

4.3.  Szépirodalom

Teljességre torekvoen kell gylijten: az

Valogatassal

antologiakat,

hézi és ajanlott olvasmanyokat,
teljes életmiiveket,
népkaltészeti irodalmat,
elbeszélés és verses koteteket

a tanitott nyelvek olvasményos irodalmat

44 Pedagogiai gytijlemény

A gylijteménybe a pedagdgiai szakirodalom és a hatartudomanyok dokumentumai tartoznak.
Gytjteni kell a teljességre torekvéen:

Valogatva:

pedagodgiai és pszichologiai lexikonokat, enciklopédiakat,
pedagdgiai, pszichologiai és szocioldgiai dsszefoglalokat,
dokumentumgyiijteményeket,

a nevelési-oktatasi cél megvalositdsahoz szitkséges szakirodalmat,
a miiveltségi tertiletek modszertani segédkonyveit, segédleteit,
altalanos pedagdgiai és tantargymodszertani folyoiratokat,

de a teljesség igénydvel,

az iskola torténetérol,

az iskola altal megjelentetett dokumentumokat.

az alkalmazott pedagogia, 1élektan és szocioldgia kitllonféle teriileteihez
kapcsolodo mitveket

4.5.  Kowiari szakirodalom

Valogatva kell gylijteni a:

konyvtari tsszefoglalokat,

konyvtari jogszabalyokat, irdnyelveket,

a konyvtari feldolgozé munka szabalyait tartaimazo segédleteket,
az iskolai konyvtarakkal kapcsolatos médszertani kiadvanyokat,
konyvtarhasznalat modszertani segédleteit,

kurrens és retrospektiv jellegli tajékozodasi segédleteket,
modszertani folyoiratokat.
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4.6.  Audiovizudalis gyfijtemény:

A nem nyomtatott ismerethordozok (AV, CD, CD-multimédia) kozil a tantargyaknak

megfeleltetett informaciohordozo féleség.

Viélogatva

— éridkes szépirodalmi miivek (kotelez6 és az ajanlott olvasmanyok
filmadaptéacioit) és a média mitveltségi teriiletén megfogalmazott miiveket
— egyes miveltségi teriiletek ismereteit feldleld multimédias alkotasokat

A fentiek részletezve tablazatba foglalva:

Szépirodalom

A gyiijtés terjedelme és szintje

A gyiijtés mélysége

Atfogd lirai, prozai és dramai antologiak a vilag- és a
magyar irodalom bemutatasara

teljességre torekedve

A hazi- és ajanlott olvasmanyok

teljességre torekedve

A tananyag altal meghatarozott kiasszikus és kortars
szerzok valogatott mitvel, gylijteményes kotetei

teljességre torekedve

A nemzetek irodalmat bemutatd klasszikus és modern
antologiak

valogatassal

A kiemelkedd, de tananyagban nem szerepld kortéars
magyar- és kiilfoldi alkotok miivel

er6s valogatassal

Tematikus antologiak

vilogatva

Regényes életrajzok, torténelmi regények

erds valogatassal

Az iskolaban tanitott nyelvek oktataséhoz a nyelviudas
szintjének megfeleld olvasmanyos irodalom

erbs valogatassal

Tiszakécskére vonatkozo helyismereti, helytirténeti kiad-
vanyok

valogatva

Az iskolatorténettel, az iskola életével, ifjlisagi
szervezetivel kapcsolatos nyomtatott dokumentumok

teljességre torekedve

Ismeretkozld irodalom

A gyiijtés terjedeime és szintje

A gyfijtés mélysége

A pedagdgusok szakmai tovabbképzését ¢s az drakra valo
felkésziilését segitd szakirodalom €s hatartudomanyai
— pedagdgiai, pszichologiai lexikonok,
enciklopédiak, szakszotarak
— pedagogiai, pszichologiai, szociologiai
dsszefoglalok
— egyetemes és magyar neveléstorténeti
osszefoglaldsok, dok. gylijtemények
— pedagogia klasszikusainak miikédésére vonatkozd

teljességre torekedve

teljességre torekedve
valogatva

véalogatva
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konyvek. A legfontosabb ped.tdrténeti munkak valogatva
- a ped-i programban meghatarozott nevelési és
oktatasi cél megvalésitasdhoz szitkséges
szakirodalom valogatva
- amiiveltségi teriiletek modszertani segédkonyveit,
segédletei valogatva
~ atehetséggondozas és felzarkoztatas modszertani
irodalmat valogatva
~ acsaladi életre neveléssel és a sziildi haz
kapcsolataval foglalkozé munkak vélogatva
— az értelmi neveléssel és a személyiségformalassal
kapcsolatos alapveté munkak valogatva
— atanitason kiviili foglalkozasok dokumentumai véalogatva
— az iskolaval kapcsolatos statisztikai-, jogi- és
szabalygyljtemények valogatva
~ akozépiskolai és felsfoktatasi intézmények
tajékoztatdit valogatva
— altaldnos pedagdgiai és tantargymadszertani
folybiratokat
A konyvtaros segédkényvtira
Kézi- és segédkonyvek valogaiva
Elséfokn altalanos bibliografiak, a legfontosabb ma- valogatva
sodfoki bibliografidk, valamint a szakbibliografiak és
tantargyi bibliografidk
Konyvtari, kényvkereskeddéi és kiadoi kataldégusok valogatva
A kényvieldolgozoi munkdhoz, a gyarapitas, valogatva
nyilvantartds, a bibliogréafiai lefras, az osztalyozds és
indexelés, a katalogusszerkesztés szabvanyait,
szabdlyzatait tartalmazo segédletek.
A kdnyvtariiggyel kapcsolatos alap- és kzépszint( vélogatva
kényvtari 8sszefoglalok, a kinyvtarakat érint6
jogszabalyok, iranyelvek
Az olvasas technikéjaval, irodalompropagandaval, az valogatva

olvasésra és kdnyvtarhaszndlatra neveléssel kapesolatos
modszertani kiadvanyok (6raleirds-kotetek,
feladatgytijtemények
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2. sz. mellékiet:

Az iskolai konyvtar kolesonzési rendje

1. az 4ltaldnos iskola also tagozatos tanuloi egyszerre 2 konyvet, a felsé tagozatosok
3 kényvet kolcsondzhetnek. A gimnazium didkjai maximum 4 konyvet
kolcsénozhetnek.

A kolesonzes ideje 2 hét.
2. akézikényvek (lexikonok, enciklopédidk) nem kolesdndzhetdk
3. akolcsdnzés egyszer meghosszabbithatd.

A konyvtar egyéb szolgaltatasai didkok részére:

1. helyben olvasas
2. irodalomkutatas

Teenddk a kikolestnzott konyvek elvesztése, megrongalasa esetén:

I. adokumentum pdtlasa /ugyanolyan vagy ujabb kiaddsd példannyal/
2. adokumentum ardnak megtéritése.
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3. sz. melléklet:

Munkakori leiras

Iskola kényvtaros
Konyvtaros tanér

A kdnyvtaros a testiilet teljes jogt tagja. Munkéjdt az igazgatd iranyitja ¢és feligyeli,
Feladata, hogy az iskola munkajat az informaciShordozék beszerzésével segitse.
Gondozza a folybiratokat, CD-lemezeket, videokazettakat és a kényvtari allomanyt,
1. Allomanyhordozas:
Alloménygyarapités:
— felelds az évi kéitségvetds tervszerl €s folyamatos felhasznalasaért
~  tajékozodik a megfeleld kiadvanyokrol
— sziikség esetén egyedi beszerzéseket végez
— konzultdl a MK vezetdikkel, iskolavezetéssel a beszerzésekrol
Allomanyba vétel:
~ a beszerzett dokumentumokat azonnal nyilvantartisba veszi

~ nyilvantartasokat naprakész éllapotban tartja

~ a felesleges elhasznalddott, elavult miiveket vonatkozé rendeletek
értelmeében torli az Allomanybol

Allomanyvédelem:
- felelds a konyvtar rendeltetésszerii hasznalataért
— elkésziti és lebonyolitja a leltarozast
— pontosan vezeti a kolesonzési nyilvantartast

— Dbizitositija az allomany rendjét, szerkeszti a raktéri, betfirendes és
szakkatalogust

2. Szolgaltatisok:

—  kolcsonzés, tajékoztatas

- konyvtarbemutatd, kényvtarhaszndlati foglalkozasokat vezet

— tdjékoztat a kdnyvér 0j szerzeményeirdl

— segiti az évforduld események, versenyek, egyéb feladatok megtervezését

3. Egyéb feladatok

— kapesolatot tart a tantestiilettel, az MK vezetékkel
— részt vesz az iskolai kényvtarosok munkakdzosségének munkajaban
- kapesolatot tart a helyi kdnyvtarral
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1.

4, sz, melieklet:

Tankonyvtari szabalyzat

Az intézmény a kivetkezd médon tesz eleget a tartds tankinyvi ellitas
kotelezettségének:

A ftartos tankdnyvre jogosult didkok az iskolai kényvtar nyilvantartasiaba felvett
tankdnyveket kapjak meg haszndlatra,
Ezeket a tankbnyveket a didkok a konyvtari konyvekre vonatkozé szabédlyok alapjan
hasznéljak. A tartés tankOnyvtamogatdsban részesiild didkok altal 4tvett tankdnyvek arra
az idétartamra koleséndzhet6k ki, ameddig a tanuld az adott targyat tanulja. Amennyiben
a tartds tankSnyviamogatas révén kapott tankdnyvet a tanuld nem hasznélja folyamatosan,
a tanév végén jlnius 15-ig minden kolesonzésben 1évé dokumentumot vissza kell juttatni
az iskolai kdnyvtarba,
A kilestnzés rendje. A tanuldk a tanév sordn hasznalt tankdnyveket és segédknyveket
(atlasz, feladatgyiijtemény) augusztusban a  tankonyvtarbdl  kélesonzik a
tankonyvfelelostél. Alairasukkal (sziil6i alairassal) igazoljdk az adott leltari szamu
tankonyvek atvételét. Az ezekhez kapcsolédd dokumentumokat a tankdnyvielelds kezeli.
A didkok tanév befejezése elétt, legkésébb junius 15-ig kotelesek a tanév elején, illetve
tanév kozben felvett tankdnyveket a tankonyvtarba leadni. A hasznalati idén (0l a
tankonyvek a kényvtar helyiségén kiviil, a tanktnyvtarban kapnak helyet. A tanulé illetve
a kiskort tanulé szilldje koteles a kdlesonzott tankonyv elvesztésébol, megrongdlasabol
szarmazo kart az iskolanak megtériteni.
A tankdnyvek nyilvantartasa Az iskolai konyvtar kiillon adatbazisaban (SZIREN)
Tartoskonyvek™(T leltdri szdm jelzésll) elnevezéssel kezeli a tartds tankényvellatas
biztositasahoz sziikséges tankdnyveket.
Kartérités A tanuld a tamogatasként kapott ingyenes tankdnyvet (tartds tankdnyvet,
oktatdsi segédanyagot stb. tovdbbiakban tankdnyv) koteles megfrizni és
rendeltetésszerlien haszndlni, Ebb6l fakadéan elvarhatd i6le, hogy az altala hasznalt
tankonyv legalabb négy évig hasznalhato allapotban legyen. Az ethasznalodas mértéke
ennck megfelelben:

1.) az elsé év végére legfeljebb 25%-0s

2.) a masodik év végére legfeljebb 50 %-os

3.) a harmadik ¢év végére legfeljebb 75 %-o0s

4.) a negyedik év végére 100 %-o0s lehet.

Amennyiben a tanuldé az iskolai kdnyvtarbol tankdnyvet, tartos tankdnyvet kolesondz, a
tanuld, illetve a kiskort tanulé sziildje koteles a tankdnyv elvesziésébdl, megrongalasabol
szarmazd kart az iskolanak megtériteni. Modjai: 1. ugyanolyan konyv beszerzése 2. anyagi
kartérités.
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